电子科技大学中山学院异动人员工作移交情况登记表

	姓名
	

	原部门（岗位）
	
	新部门（岗位）
	

	工作移交办理事项

	办理部门
	所办事项
	签名（盖章）

	原部门


	应归还的材料、档案资料；各项具体工作的操作流程及相应内容的电子文档；工作中积累的各种资料含电子资料；应归还的办公用品等。
	

	财务处
	归还借款
	

	招标采购与资产管理处
	交接本人在原部门所领用的所有资产
	


注：本表一式两份，原部门及组织人事处各保留一份。
